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POLITYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dalej jako ,,Polityka”)

Ochrona danych osobowych jest dla nas niezwykle wazna. Niniejsza Polityka wyjasnia, w jaki sposéb
Kancelaria Radcéw Prawnych V4 Legal P. Szmolke sp.k. (dalej jako: , V4 Legal” lub ,Kancelaria”)
przetwarza Twoje dane osobowe podczas Swiadczenie ustug prawnych.

Nasza Kancelaria zobowigzuje sie do ciggtego doskonalenia swoich zasad, procedur i systemu ochrony
danych osobowych oraz ich ulepszania. W celu zapewnienia ochrony danych osobowych,
zobowigzujemy sie do zdobywania i stosowania najnowszej wiedzy w praktyce. Jednoczesnie jesteSmy
zaangazowani w budowanie kultury korporacyjnej w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych
w celu zwiekszenia ogdlnej swiadomosci, w szczegdlnosci w zakresie Swiadczenia ustug prawnych na
rzecz naszych klientéw.

Nasza Kancelaria dziata w odniesieniu do ochrony danych osobowych w taki sam sposéb, jak w kazdej
innej dziedzinie swojej dziatalnosci, tj. profesjonalnie, uczciwie, sumiennie i konsekwentnie, w interesie
i na korzys¢ naszych klientéw oraz innych oséb, ktérych dane dotycza.

Podczas przetwarzania danych osobowych nasza Kancelaria podlega przede wszystkim Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej ,RODQ"”), przepisom ustawy z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych, ustawie z dnia 06 lipca 1982 r. o radcach prawnych, Kodeksowi
Etyki Radcy Prawnego, ustawie z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze, Kodeksowi Etyki
Adwokackiej i innym odpowiednim przepisom.

Pracownicy naszej Kancelarii oraz inne osoby wspdtpracujgce z nami sg zobowigzani do zachowania
w tajemnicy wszelkich faktow, o ktérych dowiedzieli sie w trakcie naszej wspdtpracy lub w trakcie
Swiadczenia innych ustug zwigzanych ze $wiadczeniem ustug prawnych. Wszelkie informacje
bezposrednio lub posrednio dotyczgce naszych klientéw, w tym wszelkie informacje poufne lub
wrazliwe, uzyskane w zwigzku ze $wiadczeniem ustug prawnych przez Kancelarie, podlegajg
obowigzkowi zachowania poufnosci i tajemnicy zawodowe;j.

1. CO TO SA DANE OSOBOWE?

1.1. Dane osobowe oznaczajg wszelkie dane, ktére mozemy wykorzysta¢ do Twojej identyfikacji,
bezposrednio lub posrednio. Danymi osobowymi mogg by¢ na przyktad imie i nazwisko, zdjecie
lub adres IP.

Kancelaria Radcow Prawnych V4 Legal P.Szmolke sp.K.

tel: +48 12 376 47 45
fax: +48 12 376 47 46
e-mail: info@v4legal.pl
Ul. Batuckiego 1a/4
30-318 Krakdow
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RODO wyrdznia takze szczegdlng kategorie danych osobowych, ktére okresla sie jako ,dane
wrazliwe” i objete sg one szczegdlng ochrong. Danymi wrazliwymi sg dane ujawniajgce
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopoglagdowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych, jak réwniez dane genetyczne
i biometryczne, dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualne;j.

KTO JEST ADMINISTRATOREM TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem Twoich danych osobowych jest Kancelaria Radcéw Prawnych V4 Legal
P. Szmolke sp.k. z siedzibg w Krakowie, ul. Batuckiego 1a/4, 30-318 Krakdw, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa
— Srédmiescia w Krakowie, XI Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem 0000473515,
NIP 6793094529, REGON 122928816.

Jesli masz jakiekolwiek pytania dotyczace przetwarzania Twoich danych osobowych, skontaktu;j
sie z nami telefonicznie pod numerem: +48 12 376 47 45, e-mailem na adres: info@v4legal.pl
lub pocztg na adres siedziby Kancelarii: ul. Batuckiego 1a/1, 30-318 Krakéw.

DLACZEGO PRZETWARZAMY DANE OSOBOWE?

Przetwarzanie danych osobowych oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych, w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglagdanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przesyfanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Przetwarzanie Twoich danych osobowych przez naszg Kancelarie moze okaza¢ sie niezbedne,

w szczegdlnosci w celu:

1) Swiadczenia ustug prawnych i zapewnienia pomocy prawnej;

2) wykonania wszelkich ustawowych, zawodowych i umownych zobowigzan;

3) ochrony uzasadnionych intereséw Twoich, innych naszych klientéow, naszej Kancelarii
i innych oséb wspétpracujacych lub powigzanych z Kancelarig;

4) przeprowadzenia rekrutacji do pracy w Kancelarii, jesli skierowate$ do nas swojg aplikacje.
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4. JAKIE SA CELE | PODSTAWY PRAWNE NASZEGO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH?

Cele dla ktdrych przetwarzamy Twoje dane osobowe mogg by¢ rézne, w szczegdlnosci w zaleznosci od
tego jakie Twoje dane osobowe posiadamy oraz na jakiej podstawie je posiadamy, na przyktad czy
jestes naszym klientem, kontrahentem, osobg, ktérej dane otrzymalismy od naszego klienta w zwigzku
z prowadzong sprawag, czy kandydatem do pracy w Kancelarii, itd.

Twoje dane osobowe mozemy przetwarzaé¢ w nastepujgcych celach:

Mozemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe w
nastepujacych celach:

Przetwarzamy Twoje dane osobowe na

podstawie:

w celu swiadczenia ustug prawnych
i zapewnienia pomocy prawnej lub podjecia
dziatan przed zawarciem umowy
o Swiadczenie ustug prawnych

Podstawg przetwarzania danych osobowych
w tym przypadku jest art. 6 ust. 1 lit b RODO,
tj. przetwarzanie niezbedne do wykonania umowy
lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej
dane dotyczg, przed zawarciem umowy.

W celu swiadczenia pomocy prawnej mozemy
przetwarza¢ nie tylko dane osobowe naszych
klientow, lecz rdéwniez o0séb trzecich, np.
przeciwnej  strony  postepowania, innych
uczestnikéw postepowania, sprawcow
przestepstwa, swiadkow itp. W takim przypadku
podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO, tj. wypetnienie obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze.

w celu sSwiadczenia
niezwigzanych
prawnej

innych ustug,
ze Swiadczeniem pomocy

Podstawg przetwarzania danych osobowych
w tym przypadku jest art. 6 ust. 1 lit b RODO, t;j.
przetwarzanie niezbedne do wykonania umowy
lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej
dane dotyczg, przed zawarciem umowy

w celach odpowiedzi na przestane zapytania
i prowadzenia w zwigzku z tym dalszej
korespondencji mailowej

Podstawg przetwarzania w tym przypadku jest
art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadnione
interesy Kancelarii, polegajgce na mozliwosci
biezgcego kontaktu z osobami kierujgcymi
zapytania zaréwno na adres: info@v4legal.pl, jak
ina indywidualne adresy e-mail’owe
poszczegdlnych pracownikdw Kancelarii.

Jesdli korespondencja bedzie dotyczyta procesu
akceptacji oferty i zawierania umowy dane
osobowe bedy przetwarzane w tym celuy,
a podstawg przetwarzania bedzie art. 6 ust. 1 lit b
RODO
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w celach wymaganych przez obowigzujace
przepisy (np. sporzadzania dokumentacji
kadrowej, dokumentacji ksiegowej, w tym
podatkowej, dokumentacji do ubezpieczen
spotecznych, w celu dokumentowania
realizowanych ustug, nalezytej identyfikacji
reprezentowanego podmiotu, itp.)

Podstawg przetwarzania w tym przypadku jest
art.6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie
niezbedne do wykonania umowy lub art. 6 ust. 1
lit. c RODO, tj. wypetnienie obowigzkéw prawnych
cigzacych na Administratorze lub art. 9 ust. 2 lit. b
RODO, tj. wypetnienie obowigzkdw i wykonywanie
szczegdlnych praw przez Administratora lub
osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie prawa
pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony
socjalnej

do celédw dotyczacych uzasadnionych
interesow naszej Kancelarii, takich jak
zarzadzanie ryzykiem oraz kontrola
wewnetrzng, wewnetrzne raportowanie oraz
ocena i optymalizacja jakosci realizowanych
ustug, obrona przed ewentualnymi
roszczeniami lub dochodzenie ewentualnych
roszczen

Podstawg przetwarzania w tym przypadku jest
art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadnione
interesy Kancelarii

dla celé6w marketingowych

Podstawg przetwarzania w tym przypadku jest
art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. Twoja wyrazna zgoda
na przetwarzanie danych

w celach zwigzanych z rekrutacja kandydatow
do pracy, jesli skierowates do nas swoja
aplikacje

Podstawg przetwarzania w tym przypadku jest
art.6 wust. 1 lit. ¢ RODO, tj. wypetnienie
obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze wynikajgcych z przepiséow prawa,
w szczegblnosci w zakresie danych, o ktérych
mowa w art. 221 § 1 kodeksu pracy, a mianowicie:
imie (imiona) i nazwisko, data urodzenia, dane
kontaktowe, wyksztatcenie, kwalifikacje
zawodowe, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia.

Jezeli kandydat wskazuje inne dane niz okreslone
w art. 22! § 1 kodeksu pracy, poprzez ich
wskazanie w zgtoszeniu aplikacyjnym i wystanie do
Kancelarii podstawg przetwarzania jest
art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. Twoja wyrazna zgoda
na przetwarzanie danych.

w celu stworzenia bazy danych oséb
aplikujacych o prace i wykorzystywania jej do
przysztych rekrutacji

Podstawg przetwarzania w tym przypadku jest
art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. Twoja wyrazna zgoda
na przetwarzanie danych. W tym celu dane
przetwarzamy przez okres trzech lat od momentu
udzielenia zgody na przetwarzanie danych lub do
momentu jej odwotania
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KTO MOZE MIEC DOSTEP DO TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Udostepniamy dane osobowe naszych klientéw tylko w niezbednym zakresie w celu $wiadczenia
ustug prawnych i wypetniania obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa. Mozliwymi
odbiorcami Twoich danych osobowych s3: pracownicy i wspotpracownicy Kancelarii, inne spétki
nalezagce do grupy V4 (powigzane z Kancelaria osobowo lub kapitatowo), dostawcy
oprogramowania lub technicznego wsparcia naszej Kancelarii, w tym ustug informatycznych,
wiacznie z ich personelem. Jesli udostepnimy Twoje dane osobowe powyzszym odbiorcom,
udostepnimy Ci ich liste na Twoje zadanie. Podmioty przetwarzajace dane osobowe w imieniu
Kancelarii s3 zobowigzane do zachowania poufnosci i s3 osobami uprawnionymi do dziatania
W naszym imieniu.

Mimo, ze mamy ograniczony obowigzek przekazywania Twoich danych osobowych organom
publicznym ze wzgledu na nasz obowigzek zachowania tajemnicy, jesteSmy zobowigzani do
zapobiegania przestepstwom, a takze mamy obowigzek zgtaszania informacji dotyczacych
prania brudnych pieniedzy i finansowania terroryzmu.

Nasza Kancelaria jest czescia miedzynarodowej grupy kancelarii V4 Legal, ktére dziatajg na
Stowacji, w Czechach, Polsce i na Wegrzech. Wszystkie niezbedne dane kontaktowe i informacje
o kancelariach mozna znalez¢ na naszej stronie internetowej w dziale "Kontakt". Wspomniane
kancelarie zawarly porozumienie o wspdtdziataniu administratorow, aby zapewni¢ legalne
i przejrzyste przetwarzanie Twoich danych osobowych. Wspdlne przetwarzanie danych
osobowych opiera sie na uzasadnionym interesie wyzej wymienionych kancelarii i jest
uzasadnione mozliwoscia zapewniania klientom ustug prawnych przez wysoko
wykwalifikowanych, miedzynarodowych zespotéw prawnikéw, przy jednoczesnym zwiekszeniu
poziomu Twojego bezpieczenstwa. Korzystamy réwniez z miedzynarodowe;j sieci kancelarii, aby
chroni¢ Twoje dane osobowe, na przyktad poprzez tworzenie kopii zapasowych na wspdlnych
serwerach. Wspomniane kancelarie starannie i doktadnie ocenity wptyw wspdlnego
przetwarzania danych osobowych na Twoje interesy oraz podstawowe prawa i zmodyfikowaty
swoje obowigzki tak, aby nie narazac¢ klientéw na zwiekszone ryzyko lub dyskomfort w wyniku
wspdlnego przetwarzania danych osobowych. W konsekwencji dla Ciebie, jako osoby, ktorej
dane osobowe sg przetwarzane przez wyzej wymienione kancelarie nic sie nie zmienia,
poniewaz Twoje prawa i wszystkie nasze obowigzki z niniejszego opracowania sg wazne i
zagwarantowane rowniez w takich przypadkach.

DO JAKICH PANSTW PRZEKAZUJEMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Nie przekazujemy Twoich danych osobowych do krajow trzecich spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (UE, Islandia, Norwegia i Liechtenstein). Uzywamy bezpiecznych ustug
w chmurze od ustugodawcy, ktérego serwery znajdujg sie na terenie UE.
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JAK DtUGO PRZECHOWUIJEMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Przechowujemy dane osobowe tak diugo, jak sg niezbedne do celéw, do ktérych s3
przetwarzane lub do czasu, kiedy jesteSmy zobowigzani do tego przez prawo, szczegdlnie
w przypadkach dotyczacych ksiegowosci lub prawa pracy lub do czasu cofniecia zgody, jesli na
jej podstawie odbywa sie przetwarzanie danych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze swiadczeniem dla Klienta ustug
przez Kancelarie, zgodnie z Ustawg o Radcach Prawnych, dane osobowe przechowujemy przez
okres 10 (dziesieciu) lat liczonych od konca roku, w ktorym zakonczyto sie postepowanie,
w ktérym dane osobowe zostaty zgromadzone. Po uptywie okresu, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, dane osobowe ulegajg usunieciu.

W JAKI SPOSOB ZBIERAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Jedli jestes klientem naszej Kancelarii, zazwyczaj uzyskujemy dane osobowe bezposrednio od
Ciebie. Podanie danych osobowych jest zawsze dobrowolne, ale moze okazaé sie konieczne do
realizacji celu przetwarzania danych. W zaleznosci od konkretnego przypadku, odmowa
udostepnienia nam danych osobowych moze miec istotny wplyw na naszg mozliwosc
zapewnienia wysokiej jakosci porad prawnych oraz, w wyjatkowych przypadkach, na nasz
obowigzek lub mozliwos¢ swiadczenia ustug prawnych. Dane osobowe dotyczgce naszych
klientow mozemy rowniez uzyska¢ z publicznie dostepnych zZrédet, od organdw wtadzy
publicznej lub od innych osob.

Jedli nie jestes klientem naszej Kancelarii, informujemy, ze czesto uzyskujemy dane osobowe od
naszych klientédw, badz z innych legalnych Zrddet, na przyktad od organdw wtadzy publicznej,
publicznych rejestréw, w zwigzku z prowadzeniem spraw klientow. W tym wypadku mozemy
rowniez uzyska¢ dane osobowe bez Twojej zgody na podstawie naszych uprawnien
i obowigzkéw wykonywania czynnosci zgodnie z ustawg o radcach prawnych lub ustawg prawo
o adwokaturze. Jesli uzyskujemy Twoje dane w zwigzku z prowadzeniem spraw klientéw, to
informacje te muszg pozostac poufne w zwigzku z tajemnicg zawodowg jaka nas obowigzuje i w
takim przypadku nie jestesmy zobligowani do spetnienia wobec Ciebie obowigzku
informacyjnego.

Jezeli jeste$ pracownikiem Kancelarii lub podmiotu wspodtpracujgcego, najprawdopodobniej
dostarczyteS nam bezposrednio wszystkie lub wiekszo$¢ danych osobowych, ktore
przetwarzamy. O zasadach przetwarzania Twoich danych osobowych informujemy Cie przy ich
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pozyskiwaniu, w szczegdlnosci przy nawigzywaniu stosunku pracy lub wspédtpracy na innej
podstawie prawnej oraz jesli to konieczne w pdzniejszym czasie.

Kancelaria nie zbiera ,, wrazliwych” danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1.2, chyba Ze taki
obowigzek wynika z obowigzujgcych przepisdw prawa, na przyktad dla celéw rekrutacji lub dane
te sg niezbedne do swiadczenia pomocy prawnej. W takim przypadku prosimy o kierowanie sie
rozwagy i przekazanie do Kancelarii tylko danych niezbednych. Kancelaria przetwarza
»wrazliwe” dane osobowe tylko w przypadku gdy jest to konieczne i pozwalajg na to
obowigzujgce przepisy prawa, w szczegdlnosci RODO.

JAKIE SA TWOJE PRAWA JAKO PODMIOTU DANYCH?

Jezeli przetwarzamy dane osobowe na podstawie Twojej zgody, masz prawo jg wycofac
w dowolnym momencie, przy czym nie ma to wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Masz prawo wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, ktére oparte jest na
art. 6 ust. 1 lit. e RODO (tj. przetwarzania niezbednego do wykonania zadan realizowanych
w interesie publicznym) oraz na art. 6 ust. 1 lit. f RODO (tj. na podstawie interesu prawnego lub
publicznego, a takze do celéw marketingu bezposredniego, w tym profilowania), za wyjatkiem
sytuacji kiedy dane osobowe zostaty przez Kancelarie pozyskane w zwigzku z udzielaniem
pomocy prawnej.

Masz prawo 7gdaé¢ dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz uzyskania kopii tych
danych, a takze masz prawo do ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych, o ile nie
narusza to naszego obowigzku do zachowania tajemnicy zawodowej. Ponadto, masz prawo
zadac sprostowania swoich danych osobowych, ich usuniecia, a takze przeniesienia tych danych.

Jesli chciatby$ skorzystaé, z ktéregos z Twoich praw, o ktérych mowa w ust. 9.1, 9.2 lub 9.3
skontaktuj sie z nami na adres e-mail info@v4legal.pl lub na adres siedziby Kancelarii.

Jesli uznasz, ze przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza obowigzujgce przepisy, masz
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH POPRZEZ PLIKI COOKIES

Pliki cookie uzywane na naszej stronie internetowej nie zbierajg zadnych danych osobowych. Ich
uzywanie jest wiec bezpieczne i zapewnia petne poszanowanie Twojej prywatnosci i ochrone
danych osobowych.
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10.2. Na naszej stronie znajduje sie jeden plik cookie, ktérego jedynym celem jest zabezpieczenie
dziatania strony i zostanie usuniety z Twojej przegladarki zaraz po jej zamknieciu, tj. na koniec
sesji.

10.3. Uzywamy Google Analytics do statystycznej oceny ruchu na stronie, jednakze Twoje adresy IP sg
anonimowe i nie mozna ich zidentyfikowac.

11. ZMIANY W PRZEPISACH DOTYCZACYCH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

11.1. Ochrona danych osobowych nie jest dla nas jednorazowa kwestig. Niniejsze zasady i informacje
moga ulec zmianie lub mogg straci¢ aktualnos¢. Z tego wzgledu zastrzegamy sobie prawo do
modyfikowania i zmieniania tych zasad w dowolnym momencie. Jezeli zmienimy niniejsze
warunki, powiadomimy Cie o tych zmianach na naszej stronie internetowe] lub za
posrednictwem e-maila.
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